Seminar / Workshop

Personalmanagement

Gute Mitarbeiter tragen wesentlich zum Erfolg eines Unternehmens bei. Fir Sie als

Unternehmer stellt sich jedoch die Frage auf was Sie bei der Einstellung, der Fithrung und
Freistellung von Mitarbeitern beachten miissen. Vermeidbare Fehler konnen Ihnen dabei
viel Geld, Zeit und Arger kosten. Einer der wesentlichsten Kostenfaktoren im Unternehmen
stellen Lohnkosten dar. Die Wahl der richtigen Mitarbeiter tragt zudem zur
Leistungssteigerung im Unternehmen bei.

Im Rahmen des Seminars werden folgende Themenschwerpunkte behandelt:

Einstellungsvorbereitungen
Aus der taglichen Personalarbeit
Beendigung eines AV

Die Teilnehmer des Seminars sollen

- erkennen, welche Faktoren bei der Einstellung zu achten sind,

- erarbeiten, wie die Anforderungen und Qualifikationen an neue Mitarbeiter sein sollen,
- feststellen, welche Einstellungsformalitdten zu beachten sind,

- kennen lernen, welche Férderprogramme es von der Agentur fiir Arbeit gibt,

- lernen, Fehler bei der Einstellung zu vermeiden,

- Maoglichkeiten nutzen, Fehlverhalten von Mitarbeitern richtig zu sanktionieren,

- erlernen, wie ein Arbeitsvertrag richtig beendet werden kann.
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